
机关事业单位编制实名制信息登记表

填报单位（盖章）：                 单位领导(签名)：                     年   月   日
	姓名
	
	性别
	　
	出生

年月
	　
	照  片

	政治

面貌
	
	民族
	　
	参加工
作时间
	　
	

	进入本单位时间
	
	进入人
员来源
	　
　
	

	本人身份
	
	身份证号码
	　　
	人员分类
	　

	经费渠道
	
	进入文号
	
	毕业时间
	

	毕业学校及专业
	
	职务
职称
	　
	任职

时间
	

	所在机构及岗位
	
	籍贯　
	
	学 历
学 位
	

	控编

单号
	
	编制

类别
	
	在编
状态
	　
	入党(团)时间
	　

	公示

结果
	　
	本人

签字　
	                 年   月   日

	主管部门审核意见
	负责人签章

年   月   日
	组织人社部门审核意见　
	负责人签章

       年   月   日

	编办审核意见

	负责人签章

        年   月   日


填表说明：1、编制类别指行政人员、事业人员、工勤人员、超编人员。2、所在机构及岗位栏填内设机构名称和实际工作岗位填（无内设机构的只填岗位名称）。3、其他栏按《实名制模板》字典中所列规定填写。
    报送要求：1、此表一式五份，经单位审查公示后分别报主管部门、组织部或人社局、编办审核，审核完与编办出具的《编制使用卡》一并送财政局备案。领导干部和主任科员、副主任科员及相当职务人员由组织部审核，一般干部工勤人员由人社局审核；2、报审时一并报招录（聘用）、调入、任职文件和人员身份、经费形式转换等有关材料复印件，同时报电子版、电子照片。
附件3









